RENCANA PEMBELAJARAN MOOC KOMUNIKASI BISNIS JEPANG
	1. Nama Pelajaran
	KOMUNIKASI BISNIS BAHASA JEPANG

	2. Jumlah Topik
	5 topik

	3. Prasyarat
	Pembelajar yang minimal pernah belajar bahasa Jepang baik melalui lembaga formal atau autodidak dan memiliki kemampuan bahasa Jepang setara dengan level N3 (bukan pembelajar nol bahasa Jepang). 

	4. Capaian Pembelajaran 

	Sikap: 

menghargai tata krama bisnis Jepang.

Pengetahuan: memiliki pengetahuan, wawasan mengenai komunikasi, korespondensi dan tata krama bisnis Jepang.

Ketrampilan Khusus:

- Dapat berkomunikasi dengan bahasa Jepang dalam konteks dan bidang yang terkait dengan bisnis Jepang.

- Dapat beradaptasi dalam lingkungan bisnis Jepang, dan menghargai tata krama bisnis Jepang. 

	5. Capaian Pembelajaran 
	Setelah mengikuti pembelajaran ini, pembelajar dapat berkomunikasi dengan menggunakan bahasa Jepang yang lazim dan umum digunakan dalam bisnis Jepang, terutama bisnis Jepang yang ada di Indonesia. 

	6. Deskripsi Pembelajaran
	Pembelajaran ini adalah pembelajaran yang mengajarkan bahasa Jepang tingkat lanjut, dan difokuskan pada pada bahasa Jepang yang digunakan dalam dunia bisnis Jepang, dan masih difokuskan lagi khusunya dunia bisnis Jepang yang ada di Indonesia (bukan di Jepang). Kedua, dalam pembelajaran ini juga diajarkan mengenai tata krama dan manner bisnis Jepang, karena antara bahasa yang digunakan dalam dunia bisnis dan tata krama nya memiliki banyak hal yang saling beririsan dan saling mempengaruhi. Pembelajaran akan disampaikan dengan bahasa pengantar bahasa Indonesia.Istilah-istilah dalam bahasa Jepang akan dilengkapi dengan terjemahan dan transliterasi ke dalam bahasa Indonesia.

Adapun topik yang ditawarkan adalah sebagai berikut:

1. Pengetahuan bisnis umum 

2. Karakteristik, corporate culture, dan manajemen bisnis Jepang

3. Dasar-dasar bahasa Jepang bentuk sopan (keigo) yang digunakan dalam bisnis Jepang.

4. Percakapan lisan bisnis Jepang.

5. Korespondensi tertulis bahasa Jepang

	7. Penanggung Jawab
	Moh. Gandhi Amanullah, S.S., M,A.

Syahrur Marta Dwisusilo, Ph.D.


RENCANA PEMBELAJARAN ONLINE KOMUNIKASI BISNIS JEPANG
	no
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	Media
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	10

	1. 
	Pengetahuan bisnis umum
	- Definisi bisnis, 

- Jenis usaha, 

- Jenis perusahaan dan seluk beluknya.
	Penjelasan tertulis,  dan diskusi online 
	PPT, ms word 
	1 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, mengerjakan latihan
	

	2.
	Karakteristik, corporate culture, dan manajemen bisnis Jepang
	- Karakteristik bisnis Jepang.

- Etos kerja dalam bisnis Jepang.

- Manajemen bisnis Jepang 
	Penjelasan tertulis,  dan diskusi online 
	PPT, ms word , 
	3 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, mengerjakan latihan
	

	3.
	Dasar-dasar bahasa Jepang bentuk sopan (keigo) yang digunakan dalam bisnis Jepang.
	- Jenis-jenis bahasa sopan bahasa Jepang.

- contoh-contoh penggunaan bahasa sopan dalam kehidupan sehari-hari
	Penjelasan tertulis,  dan diskusi online
	PPT, ms word , video 
	3 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, melihat video, mengerjakan latihan
	

	4.
	Percakapan lisan bisnis Jepang.
	- percakapan bisnis di pusat bisnis umum: toko, supermarket, bioskop, mall, dll.

- percakapan bisnis di dalam perusahaan.

- percakapan bisnis dengan telpon, atau lisan dengan pihak luar perusahaan, client, pelanggan, rekanan, dst.
	Penjelasan tertulis, penjelasan melalui video. 
	PPT, ms word , video 
	3 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, melihat video, mengerjakan latihan
	

	5.
	Korespondensi tertulis bahasa Jepang
	- korespondensi di dalam perusahaan via email atau surat biasa.

- korespondensi pada pihak di luar perusahaan, rekanan, klien, pelanggan dll via email dan surat biasa. 
	Penjelasan tertulis, 
	PPT, ms word , 
	3 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, mengerjakan latihan
	

	6.
	Tata Krama Bisnis Jepang (Manner)
	- tata krama bisnis dengan pihak intern di kantor.

- tata krama bisnis dengan pihak eksternal.
	Penjelasan tertulis, Penjelasan dengan video
	PPT, Ms. Word, video
	2 x 2 x 50 menit
	Menyimak, membaca bahan, diskusi online, melihat video, mengerjakan latihan
	

	
	Selesai
	
	
	
	
	
	


Dibuat oleh:

M. Gandhi A

Syahrur Marta D.

1

